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【所属協会 事務局宛 重要】

「送金明細書」や各種「申請書」等 E メールでの送付依頼の件

(県連：栃木県スキー連盟)

日頃より栃木県スキー連盟の活動にお力添えいただき、誠にありがとうございます。

早速ですが表記の件、県連の銀行口座へ入金頂いた際に送付頂く「送金明細書」や各種

「申請書」類について、今まで「郵送」で送付されていた方について、今後は可能な限

り「E メールに添付して送信」する事で対応頂けますよう切り替えをお願い致します。

【依頼の背景】

・特に、送金明細書について、内容不明確で入金記録と照合出来ない事が多々あり、お

互いの連絡業務負担が増大している事に対応するため。

・氏名、携帯電話番号などの有用な通信情報が記載されていない事があるため。

・内容確認の為、県連から折り返し連絡する場合の連絡先を確保する為。

・事務手続きを迅速に進める事によりお互いの負担軽減を図ります。

【共通の注意事項】

・Eメールに添付するデータ形式は極力 PDFとしますが、Excel、Word でも結構です。

・俗に言う「写メ」は極力、ご遠慮願います(印刷証憑として保存する事に適さない為)

・送付頂いた方の氏名、所属組織、携帯電話番号、メールアドレスなどの発信元情報を

必ず明記願います。

・Eメールを使用出来ない方については上記厳守の上 FAX にてお願い致します。

・万一、Eメールも FAX も使用できない方は郵送送付頂く事になりますが、上記注意事

項を厳守願います。

・組織長の押印が必要な書類については原紙に押印頂き後日郵送、メール送信データに

は「原紙押印済み」と入力して事前送信願います。

以上、不明確な点がありましたら、ご連絡よろしくお願います。
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